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１．開館時間  平日 ９：００ ～ ２１：００ （受付窓口は１７：３０まで） 

※土日祝日は、休館。但し、使用予約のある場合、その時間帯のみ開

館。（受付窓口は休業） 

   【受付窓口】 

    ・平日  ９：００～１７：３０（土日祝は原則、休業） 

   【レストラン営業時間】 

    ・かどや山上亭（地下１階） 

        １１：００～１４：３０（L.O14:00）＊土日祝は原則、休業 

    １７：３０～２１：００（要予約 、土日祝含む） 

    ・ＣＲＥＤＯ（1階） 

    １１：００～１５：３０（L.O15:00）*土日祝は原則、休業  

       １７：３０～２１：００（要予約 、土日祝含む） 

 

２．休 館 日  土日祝日 ※但し、使用予約のある場合は除く。 

年末年始（１２月２８日～１月５日） 

夏季休業（８月１３日から８月１９日） 

※その他、施設の保守点検などのために臨時休館することがあります。 

 

３．施設規模  地下1階/地上2階建て 

   ※詳細は、Ⅻ.フロア図をご覧ください 

地下1階  会議室001（59㎡）(28名定員) 

   会議室002（59㎡）(28名定員) 

   食堂【かどや山上亭（和食レストラン）】(立食100名) 

地上1階  談話ホール【CREDO（カフェレストラン）】（立食150名） 

   食堂個室①～④（44㎡/室）(12名定員) 

   事務室 

地上2階  大会議室（360㎡）(120名定員) 

   応接室（33㎡）(6名定員) 

   会議室201（22㎡）(8名定員) 

   会議室202（22㎡）(8名定員) 

 

４．交通のご案内 

お車でお越しのお客様 

原則、自動車での入構はご遠慮いただいております。 

ただし、荷物の搬入等やむを得ない場合は、有料にて入構が可能です。詳しくは、東京大学ホ

ームページをご覧ください。 
電車でお越しのお客様 

・本郷三丁目駅（地下鉄丸ノ内線） 

・本郷三丁目駅（地下鉄大江戸線） 

Ⅰ.施設概要 
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・湯島駅（地下鉄千代田線） 

・根津駅（地下鉄千代田線） 

・東大前駅（地下鉄南北線） 

・春日駅（地下鉄三田線） 

 

Ⅱ.会議室・応接室について 

・当会館には、会議室：9 室、応接室：1 室があります。 

・インターネットの接続環境は備考欄の通りです。 

 ※ケーブル等はご利用者様にてご用意いただく必要があります。 

フロア 室名 面積 定員 備考 

2 階 

会議室 201 

各 22 ㎡ 各 8 名 
・有線 LAN 

・無線 LAN（UTokyo-wifi） 
会議室 202 

大会議室 360 ㎡ 120 名 

・有線 LAN 

・無線 LAN（UTokyo-wifi） 

・フリーWi-Fi（WINAS_Wi-Fi） 

応接室 33 ㎡ 6 名 大会議室利用者に限り予約可 

1 階 
食堂個室 

1～4 
各 44 ㎡ 各１２名 

・有線 LAN 

・無線 LAN（UTokyo-wifi） 

・フリーWi-Fi（WINAS_Wi-Fi） 

Ｂ1 階 

会議室 001 

各 59 ㎡ 
各 28 名 

40 名(立食) 

・有線 LAN 

・フリーWi-Fi（WINAS_Wi-Fi） 
会議室 002 

＊UTokyo-wifi 利用可能エリアであれば、eduroam の利用は可能です。 

 

Ⅲ.使用者の範囲について 

当会館を使用できるのは、下記①～④のいずれかに該当する者。 

① 本学の教職員 

② 本学の学生 

③ 本学の教職員または部局等の紹介を受けた者 

④ その他、総長が認めた者 

Ⅳ.利用時間について 

 利用時間は、時間枠単位となっております。 

 時間枠間の利用につきましては前後の時間枠のご予約が必要となります。 

 利用時間は、準備（設営）、原状回復、完了確認までを含みます。利用時間より前、超過利用は出来ません。 
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Ⅴ.申請受付期間について 

当会館を使用申請の受付期間は、別紙【料金表】の通り。 

 

Ⅵ.使用料金・支払方法・支払期日等について 

・使用料は別紙の通り。 

・使用料の支払いは、銀行振込となります。 

※振込口座は、予約確定メールをご確認下さい。 

・お振込みの際は、必ず、「予約 ID」「申請者名」「利用日」を入力下さい。 

・お振込み後に事務室へ振込完了の旨、振込み明細書を添付の上ご連絡ください。 

・支払期日は、使用日の 14 日前（当該日が土日祝日および休館日の場合はその前日）までとなります。 

・指定期日までにお振込みが確認できない場合は、キャンセル扱いとなり、キャンセル料が発生します。な

お、キャンセルに伴う一切の補償は致しかねますので予めご了承下さい。 

・科学研究費および公費にてお支払いの場合は、「費目名」「コード」「経理担当者名」等のご入力が必要と

なります。 

・海外送金（振込）はお取り扱いが出来ません。 

 

Ⅶ.キャンセル（取消し）について 

・キャンセル（取消し）は、予約システムより、ご自身（申請者・使用責任者）でのお手続きとなります。事務

室では、お取扱いできませんので、十分ご注意ください。 

・キャンセル料（取消料）は、使用日の 90 日前より発生します。 

① 使用日の 90 日前から 31 日前までは、使用料の 30％ 

② 使用日の 30 日前から 15 日前までは、使用料の 50％ 

③ 使用日の 14 日前から当日までは、使用料の全額 

・キャンセル料（取消料）において、100 円未満の端数は切り上げとなります。 

 

Ⅷ.使用超過について 

・終了時間は厳守下さい。 

 ※許可を受けた使用時間には、準備から後片付けおよび原状回復確認までが含まれます。 

・使用終了時刻までに原状に復し、係員への報告・確認を終えてください。係員の確認が終わった時点で

終了となります。 

・終了時間を過ぎ、係員が催告したにも関わらず使用を続けた場合、係員が強制的に終了させることがあ

ります。なお、それに伴う一切の補償は致しかねますので予めご了承下さい。 

・終了時間を超過した場合、所定の超過料が発生し、後日清算となります。 

① 超過時間が 30 分未満の場合は、無料。 

② 超過時間が 30 分以上 1 時間未満の場合は、使用料の 3 分の 1。 

③ 超過時間が 1 時間以上の場合は、使用料の全額。 

・超過料において、100 円未満の端数は切り上げとなります。 
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Ⅸ.利用手続き 

1.予約手続き【予約システム】 

① 東京大学ポータルサイトより「予約システム」にて、必要事項を入力する。 

② 事務室より、予約確定メールを受領する。 

※予約確定メールの発行により、申込受付が完了となる。 

（「予約申請受付メール」ではありません。ご注意ください。） 

③ 使用料を振り込む。【申し込み手続き完了】 

④ 振込明細書（複写）を事務室へ郵送もしくはFAX、メールにて送付する。 

 

2.利用当日の流れ 

① 事務室窓口にて、予約確定メールを提示する。 

② 会議等終了後、ゴミ処理および原状回復する。 

③ 事務室窓口に原状回復確認依頼の連絡をする。 

④ 原状回復の完了確認に立会う。 

※事務室係員が確認完了した時点で終了（終了時刻確定）となります。 

※使用超過料等が発生した場合は、改めてご連絡いたします。 

 

Ⅹ.禁止事項 

・許可された使用の権利を他に転貸することは禁止です。 

・施設内は、完全禁煙です。 

・危険物の持ち込み・使用は厳禁です。 

・会議室および応接室内の机、椅子、プロジェクター等の備品類を室外に移動することは禁止です。 

・販売行為は禁止です。ただし、使用内容に関連するもので、室内で販売する場合は除きます。 

・特定の宗教、政党の宣伝活動のための集会に利用することは禁止です。 

・楽器演奏および施設にて予め設置されている音響装置等以外を利用することは禁止です。 

・館内は、壁、床、備品すべてテープ等の利用は禁止です。 

・共有部での撮影、飲食は禁止です。 

 

Ⅺ.注意事項 

・次のいずれかに該当する場合は、ご利用をお断り・中止いたします。 

① 公の秩序を乱し又は善良な風俗を乱す恐れがあると認められるとき。 

② 建物又は附帯設備等を損傷又は滅失するおそれがあると認められるとき。 

③ 指定暴力団等その団体の構成員が集団的に、又は常習的に暴力的不法行為等を行うことを助長

するおそれのある団体又はその団体の構成員が利用しようとするとき。 

④ 指定された場所以外での販売若しくは宣伝又はこれらに類することを目的とするため利用しようとす

るとき。 

⑤ 申請と異なる目的で利用しようとするとき。 

⑥ 利用許可申請書等の記載事項に虚偽が認められるとき。 

⑦ 利用許可書が譲渡又は転貸されたと判断されるとき。 
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⑧ 施設の許容範囲を超える、大音量や振動等を伴うと認められるとき。 

⑨ 禁止事項および注意事項を順守していないと認められるとき。 

⑩ その他、係員が管理上支障があると認めたとき。 

・写真および動画、ビデオ等の撮影は、ご予約のある会場内のみで行ってください。撮影した写真・動画等

を公表・公開する場合は使用申請者・責任者にて以下のことを承諾することとします。 

イ) 著作権および肖像権等、一切の問題について責任を負担すること。 

ロ) 本学への不利益を生じさせないこと。 

ハ) 会議内容について、本学が主催・協賛及び賛同しているとの誤解を生じさせないこと。（本学が主

催・協賛許可したものを除く） 

ニ) 申請者もしくは会議出席者及び参加者等による公表・公開、その他活動により、本学の運営に支障

をきたす、もしくは損害等が発生した場合は、その一切の責任を負担し、問題解決すること。 

ホ) 外観、共有部、絵画の撮影は不可。 

・使用中に建物、備品等を毀損または滅失したときは、使用申請者・責任者が原状に復さなければなりま

せん。なお、原状回復が困難と認められる場合には、使用申請者・責任者はその損害を賠償しなければ

なりません。 

・当施設は、新耐震基準に基づき設計・建設されています。火災および地震等の災害発生時は、慌てず

館内放送に従って行動してください。 

・主催者は、予め避難口を確認の上、災害発生時は参加者を安全に誘導するよう努めてください。 

・館内サインおよびポスターの掲示は、以下の要領で、事前に事務室の許可を得てください。 

〔サ イ ズ〕A1 まで 

〔設 置 数〕2 か所まで 

〔設置場所〕事務室指定の場所 

〔設置方法〕使用者にてイーゼルおよびポスターフレームを用意し、利用すること 

  ※直貼りは禁止。 

・大会議室にて、録画サービスを利用した場合、使用後は必ずデータを消去すること。 

※データが残っていた場合、事務室にて消去処理いたします。データ消去までの間およびデータ消去に

て発生したいかなる被害、損害等の一切の責任については、使用申請者・責任者に帰属し、事務室は

その責任を負いません。 

・開館時間以外の時間帯の入退館はできません。 

・ごみ等は、残置せず、使用者にてお持ち帰りください。 

・体調不良の方が発生した場合は、緊急連絡先への連絡と合わせて、事務室までご連絡ください。 

・出火を確認した際は、事務室までご連絡ください。 

・大型バスでの当館敷地内の乗り入れはお控えください。 

・見積書、請求書の発行は致しかねます。 

・2 階談話ロビーでの飲食につきましては、原則、ソフトドリンクのみとなります。ただし、2 階全ての会議室を

予約した場合は、コーヒーブレイクのご利用が可能となります。なお、その際は、事前に事務室への届出 

（メール）が必要となります。 

・地下会議室にて宴会をご希望の方は、予約システムで空き状況をご確認の上、必ず事務室までお問い

合わせをお願いいたします。 

・館内は台車使用禁止となっております。 

・敷地内駐車場は、管理用のため一般（会議室・食堂）利用は禁止です。大学所定の駐車区画をご利用く

ださい。 
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 Ⅻ.フロア図 

【２階】 

 

 

【１階】 
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【地下１階】 
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